Star Impress
  

AULA Nº 1
O StarImpress é a ferramenta do Star Office usada para fazer apresentações utilizando textos, gráficos e desenhos. A apresentação pode ser feita a partir de uma folha em branco ou usando o AutoPiloto, que auxilia o usuário a pré-configurar as disposições de textos, cores, imagens, entre outras. 
No StarImpress pode ser abertos arquivos .ppt (gerados no PowerPoint) e .sdd (gerados no próprio StarImpress) e diversos outros arquivos que poderão auxiliar na construção da apresentação, como imagens e gráficos. 

Para fazer a apresentação você pode usar as outras ferramentas do StarOffice como o StarCalc e o StarDraw. Você poderá trabalhar com desenhos, linhas, autoformas, cliparts, textos com efeitos, redimensioná-los e personalizá-los.   
AULA Nº 2
AutoPiloto
O AutoPiloto é o assistente que lhe guiará na seleção do estilo dos slides que você começará a trabalhar. Nele temos 3 opções: 

 Apresentação vazia: você cria a apresentação a partir de slides em branco, vazios. 
 A partir de modelo: utiliza um dos modelos predefinidos do StarImpress. 
 Abrir uma apresentação existente: abre uma apresentação já existente, podendo ser feitas nela modificações. 

Caso você não queira trabalhar com o AutoPiloto, você pode desativá-lo. Isso é recomendado para usuários mais avançados.Marque a opção Não mostrar mais esta caixa de diálogo. Na próxima vez que clicar em Arquivo > Novo > Apresentação, uma apresentação em branco será criada. 
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Auto Piloto: Apresentação vazia
Selecionando a opção Apresentação vazia no AutoPiloto, você pode escolher entre os botões Criar e Slide Seguinte. Clicando no botão Slide seguinte, você define o dispositivo para a apresentação. Na próxima caixa de diálogo AutoPiloto Apresentação você pode configurar o plano de fundo da apresentação. No menu selecione o estilo da página e escolha vários modelos de plano de fundo. 

Em selecione o modo de apresentação você pode mudar os modos de apresentação da maneira que melhor se adapta a apresentação que será feita. 

· Ecrã: É o modo padrão. Serve para apresentações a serem feitas apenas no computador; 

· Slide: É a opção que deve ser escolhida se você for usar slides; 

· Transparente: Serve para imprimir a apresentação em transparências; 

· Papel: Serve para imprimir a apresentação em papel. 
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Após as configurações clique em seguinte; 

Em selecione o modo de transição de slides você pode escolher os efeitos e a velocidade em que os slides serão rodados. Esta velocidade é a do slide ao surgir na tela, e não com a velocidade dos objetos inseridos dentro de cada slide. 
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Em selecione o tipo de apresentação você pode configurar a apresentação entre Padrão e Automático. Na opção Padrão, você precisará clicar na apresentação para exibir o próximo slide. Em Automático, o StarImpress faz isto por você. Enfim, no modo automático você pode configurar o tempo da apresentação. Se você especificar, por exemplo, 1 minuto, o slide será exibido durante 1minuto. Após este tempo, o slide seguinte será mostrado e você não precisa clicar em botões para navegar pela apresentação. 
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Definidos os parâmetros, basta clicar no botão Criar. Após clicar em Criar, a janela Modificar configuração de página irá aparecer. Nela você informa o nome para o slide. Como padrão, se você não definir um nome, será Página 1. O próximo slide, que você criar, será Página 2 e assim por diante. 
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Defina o formato para a página. Os autoformatos podem ter espaços reservados para gráficos, títulos, imagens, diagramas, fluxograma, tabelas, etc. Posicionando o ponteiro do mouse sobre o formato, o StarImpress exibe o que é cada área do slide. 
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Clique no botão OK. A apresentação será criada. O slide não tem espaços reservados para gráficos, títulos, pois você escolheu o formato vazio. Mas eles poderão ser inseridos, normalmente. Só que o local será definido por você. 
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AutoPiloto: abrir apresentação
Ao clicar na opção Abrir apresentação, no diálogo Autopiloto, as últimas apresentações que foram abertas são exibidas nesta caixa. 
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Clique no nome da apresentação e clique no botão Criar. 
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AULA Nº 3
A Barra Desenho
A barra de ferramentas Desenho é exibida no lado esquerdo da tela. Ela possui diversas funções para inserir textos e desenhos como retângulos, elipse, formas livres, 3D, entre outros. 
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Incluindo Desenhos
O StarImpress possui diversas formas de desenho. Algumas delas, estão presentes no botão Retângulo, Elipse, Formas Livres e outros. Clique no botão Retângulo e mantenha-o pressionado por algum tempo. Um sub menu será exibido com opções dos retângulos existentes para se criar na apresentação. 
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Escolha um tipo de retângulo e clique no documento. Agora defina um tamanho e a cor de preenchimento caso escolha essa opção. 
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Os retângulos preenchidos são inseridos com a cor do preenchimento ativada automaticamente 
AULA Nº 4

Salvar a apresentação
Clique no botão Salvar documento, localizado na barra de funções. 
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Se você estiver salvando sua apresentação pela 1ª vez, a caixa de diálogo Salvar como será exibida. 
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Informado o nome, local e extensão desejados da apresentação e clique no botão Salvar. 
AULA Nº 5

Inserindo novo texto
Clique no ícone Inserir Texto, 
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Mantenha-o pressionado e  selecione uma das opções que aparece; 

· Inserir texto simples; 

· Ajustar o texto à moldura; 

· Inserir balão no qual pode ser adicionado algum texto ou imagem. 

  
Editando o texto

 Clique no texto para selecioná-lo, em seguida insira o texto do slide. 

Para animar o texto clique sobre ele com o botão direito do mouse e selecione Texto  Texto Animado. 
 Para mudar o estilo e o tipo de letra clique sobre o texto com o botão direito do mouse. Uma janela será aberta com várias opções de mudança.

   

Inserindo objetos a partir da barra de ferramentas
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     Inserir retângulo: Clique sobre o ícone até aparecer as opções de retângulo. 
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     Inserir elipse: Siga os mesmos passos do item anterior; 

[image: image17.jpg]


     Inserir objeto 3D: Idem; 
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     Inserir curvas e polígonos: Escolha a curva ou polígono que desejar. Ao terminar o desenho dê dois cliques com o botão esquerdo. O polígono fechará automaticamente; 
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     Inserir linhas e setas: Idem itens anteriores; 
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      Inserir conectores: Idem itens anteriores; 
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      Rotaciona o objeto selecionado; 
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      Posiciona o objeto selecionado na página; 
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      Posiciona objeto selecionado em relação aos outros objetos. 
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      Menu flutuante (inserir gráficos, fórmulas matemáticas, frames flutuantes, objetos OLE, Plug-in, Applets, planilha de cálculo, Arquivo e outros.) 
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      Insere um formulário; 
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      Abre a janela de efeitos: 
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      Insere uma ação no objeto selecionado; 
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      Cria uma sequência animada; 
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     Inserir objeto 3D: Idem; 
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     Inserir curvas e polígonos: Escolha a curva ou polígono que desejar. Ao terminar o desenho dê dois cliques com o botão esquerdo. O polígono fechará automaticamente; 
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     Inserir linhas e setas: Idem itens anteriores; 
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      Inserir conectores: Idem itens anteriores; 
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      Rotaciona o objeto selecionado; 
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      Posiciona o objeto selecionado na página; 
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      Posiciona objeto selecionado em relação aos outros objetos. 
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      Menu flutuante (inserir gráficos, fórmulas matemáticas, frames flutuantes, objetos OLE, Plug-in, Applets, planilha de cálculo, Arquivo e outros.) 
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      Insere um formulário; 
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      Abre a janela de efeitos: 
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      Insere uma ação no objeto selecionado; 
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      Cria uma sequência animada; 
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      Insere um efeito 3D em um objeto selecionado; 
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      Inicia uma animação. 

AULA Nº 6

Inserindo um novo slide
Para inserir um novo slide clique em Ver  Barra de Ferramentas  Apresentação. Ou clique no ícone Apresentação 
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A janela Apresentação irá aparecer. Clique em Inserir Página. Escolha o layout e clique em OK. 
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AULA Nº 7

  
Plano de fundo: visão geral
No Modo Página, você define a formatação e insere textos e objetos no slide atual. Quando a apresentação é pequena, definir sua formatação individualmente não exige muito esforço e tempo. Porém, em apresentações com vários slides, você deve planejar ou até mesmo alterar a sua maneira de trabalhar para ganhar tempo e poupar trabalho. 
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Na Página1, insira Autor: + seu nome. Em seguida, navegue pela apresentação. O texto inserido não será exibido nos outros slides porque o Modo Página está ativado. Cada slide é tratado individualmente. Observe que os outros slides continuam vazios. 
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Textos como Títulos, Nome do autor, Datas e objetos como logotipo da empresa ou botões de navegação devem ser exibidos permanentemente, aparecendo em todos os slides. O Slide Mestre centraliza a formatação, textos e campos num slide apenas. 
Ative Modo Plano de fundo. Observe que as páginas serão substituídas por Padrão. Nessa página, os textos inseridos serão exibidos em todos os slides. 
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Insira, por exemplo, no canto direito, Autor e o seu nome. 
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Retorne ao Modo Página. 
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Navegue pela apresentação. O texto inserido no Modo Plano de fundo será exibido em todos os slides. 
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AULA Nº 8
Iniciando a apresentação 
   
Para iniciar a apresentação para o público clique no ícone [image: image51.jpg]


 ou selecione Apresentação > Iniciar apresentação. 
Para passar um slide clique no botão esquerdo do mouse. Para voltar um slide clique com o botão direito. Tente, também as teclas Page Up e Page Down ou as setas direcionais. 

  
Imprimindo a apresentação 
Clique no ícone [image: image52.jpg]


 na barra de funções para imprimir a sua apresentação. Você pode, também, imprimir a partir da caixa de diálogo imprimir clicando em Arquivo > imprimir. 
Nesta caixa você pode configurar a impressão da maneira em que desejar. Na opção imprimir em arquivo você pode criar um arquivo para uma posterior impressão. 
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